Kontrolny zoznam pre organizatorov tabora

Nasledujuca ¢asova os uvadza typické ulohy a odporucany cas ich realizacie
pri priprave tabora obnovy prirody. Niektoré tabory je mozné zorganizovat aj
rychlejsie, no dodrzanie tohto harmonogramu vam méze pomoct pri
bezproblémovej priprave podujatia.

5 - 6 mesiacov pred taborom

O kontaktujte kli¢ovych partnerov,

O rozhodnite sa o termine konania tabora a zacnite ho komunikovat (termin moze byt
ovplyvneny napr. legislativou alebo hniezdnym obdobim vtakov),

] zostavte zakladny rozpocet podujatia a priebezne ho upresnujte,

] zostavte organizacny tim a zacnite koordinovat pripravné prace.

3 - 4 mesiace pred taborom
U naplanujte marketing (komunikaéné kanaly, hlavné posolstva),
U zohladnite pristupnost a inkl(ziu,
U pripravte navrh programu téabora,
0 za&nite s ndborom implementacného timu,
0 zaénite oslovovat potencidlnych Gcastnikov.

2 mesiace pred taborom

0 sfinalizujte program tabora,

0 pokracujte v propagacii podujatia,

0 koordinujte registraciu ucastnikov,

0 kontaktujte vSetkych partnerov (napr. logistika, ubytovanie),

0O naplanujte stravu a nakupy,

O pripravte bezpecnostné opatrenia a vykonajte analyzu rizik,

0 podla potreby informujte prislusné organy (napr. policiu, hasicov, zdravotné
stredisko alebo lekara).

1 mesiac pred taborom

O poskytnite ucastnikom potrebné informacie (najma novi Gcastnici moézu
potrebovat viac usmerneni),

O skoordinujte prichod Ucastnikov (domacich aj zahrani¢nych),

O sfinalizujte zoznam potrebného materialu a vybavenia,

O vytvorte spolo¢né komunikacné kanaly (napr. skupina na WhatsApp),

O poskytnite informacie odbornikom zapojenym do programu (napr. kuchari,
fotografi),

O pripravte si zoznamovacie aktivity a program na volny cas,

O vykonajte poslednu analyzu rizik a sfinalizujte plan opatreni.

Po skonceni tabora
[ zozbierajte a vyhodnotte spatnu vazbu,
] zapojte ucastnikov do dalsich aktivit.
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